PANDUAN PENGGUNAAN SIMDIKLAT

I. PETUNJUK PENAMBAHAN PESERTA PADA AKUN ADMIN INSTANSI

Login ke laman
https://simdiklat.kemdikbud.go.id
dengan akun admin instansi
(username dan password seperti
pada lampiran surat
pemanggilan.

Lengkapi biodata lalu Kiik “Simpan”

Catatan:
Bagi peserta Non-PNS kolom NIP
diisi dengan kolom NIK

Ketik NIP atau Nama Pegawai pada
kolom yang tersedia. Pilih unit kerja,
lalu klik tombol “Cari Peserta”

Jika nama pegawai tidak ditemuka,
klik tab “Manual”

Pilih salah satu nama Pegawai yang
akan diikutsertakan pelatihan, lalu
Klik “Simpan”,

Jika nama pegawai belum tersedia,
Klik tab “Ekternal”

$

Log Out dari akun admin instansi,
kemudian login kembali ke laman
simdiklat dengan menggunakan,

Username: NIP/NIK
Password: simdiklat

Lengkapi profile dengan foto dan
surat tugas

ALUR PENAMBAHAN PESERTA
PELATIHAN DI LAMAN APLIKASI

https://simdiklat.kemdikbud.go.id
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Masukan Username dan Password Anda
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2. Passwodketik simdiklat huruf
kecil
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4. Kilik Aksess di kolom hitam
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Taza Terto dan Sysru Petacihan »
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6. Klik Profil Peserta



9. Klikperbarui
10. Logout



